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	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови обласної ради
20.07.2021 № 236-р         




ПОЛОЖЕННЯ

про сектор з питань інформатизації та цифрового розвитку
виконавчого апарату обласної ради

I. Загальні положення

1.1. Сектор з питань інформатизації та цифрового розвитку виконавчого апарату обласної ради (далі – сектор) є структурним підрозділом виконавчого апарату обласної ради, який утворений відповідно до рішення обласної ради від 19.02.2021 № 5-45/VІIІ «Про структуру і чисельність виконавчого апарату обласної ради».

1.2. Сектор у своїй діяльності керується Конституцією і законами України, актами Верховної Ради України, Президента України та Кабінету Міністрів України, рішеннями обласної ради, розпорядженнями голови обласної ради, Положенням про виконавчий апарат обласної ради, цим Положенням та іншими нормативно-правовими актами.

1.3. У своїй діяльності сектор підпорядковується безпосередньо голові обласної ради.

1.4. Положення про сектор та посадові інструкції працівників сектору затверджуються розпорядженням голови обласної ради.

1.5. Працівники сектору є посадовими особами місцевого самоврядування, які призначаються на посади і звільняються з посад головою обласної ради відповідно до чинного законодавства України.

1.6. Сектор взаємодіє зі структурними підрозділами виконавчого апарату обласної ради, обласної державної адміністрації, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями, депутатами обласної ради в межах компетенції сектору.

ІІ. Основні завдання та компетенція сектору

2.1. Забезпечення впровадження у виконавчому апараті обласної ради інформаційних і телекомунікаційних технологій, систем і мереж, програмно-апаратних комплексів, системи баз даних із метою цифровізації діяльності всіх структурних підрозділів виконавчого апарату обласної ради.

2.2. Інформаційне забезпечення керівництва обласної ради у встановленому порядку на основі використання наявних і створення нових інформаційних ресурсів та впорядкування доступу до них.

2.3. Участь у формуванні і реалізації державної політики у сфері інформатизації, цифровізації,  визначенні пріоритетних напрямів, заходів та завдань із цих питань у виконавчому апараті обласної ради.

2.4. Підготовка пропозицій і здійснення модернізації існуючого програмного забезпечення та парку комп’ютерної техніки у виконавчому апараті обласної ради.

2.5. Забезпечення технічного контролю за станом роботи комп’ютерної техніки, мереж, програмного забезпечення у виконавчому апараті обласної ради та їх технічне обслуговування.

2.6. Надання методичної допомоги структурним підрозділам виконавчого апарату обласної ради з питань, що відносяться до компетенції сектору.

2.7. Проведення аналізу стану інформатизації у виконавчому апараті обласної ради, розроблення та подання в установленому порядку пропозицій щодо придбання засобів обчислювальної техніки, програмного забезпечення та витратних матеріалів голові обласної ради.

2.8. Приймання в експлуатацію комп’ютерних систем, програм
і програмних комплексів, їх супровід у процесі експлуатації.

2.9. Здійснення технічного обслуговування сесійних засідань та засідань президії обласної ради.
2.10. Здійснення відео-супроводу сесійних засідань та засідань президії, конкурсних комісій обласної ради.
2.11. Забезпечення мультимедійного супроводу заходів за участі голови обласної ради, його заступників.

2.12. Розгляд документів та звернень, що стосуються питань інформатизації,  цифровізації виконавчого апарату обласної ради, підготовка щодо них аналітичних, довідкових та інших матеріалів.

2.13. Організація координації діяльності відповідних підрозділів обласної ради, районних рад, виконавчих комітетів міських рад із питань оперативності передачі інформації, забезпечення регламентованого доступу користувачів до баз даних обласної ради, сумісності застосованих програм і апаратних засобів.

2.14. Організація і проведення навчання користувачів роботі на ПЕОМ, надання консультацій із питань, які відносяться до компетенції сектору.

2.15. Формування і ведення архіву інформаційних масивів, фонду сертифікованого програмного забезпечення.

2.16. Забезпечення технічного супроводу веб-сайту обласної ради відповідно до Порядку, затвердженого розпорядженням голови обласної ради.

2.17. Здійснення заходів з технічного захисту інформації у виконавчому апараті обласної ради та контроль за їх виконанням; внесення відповідних пропозицій голові обласної ради, підготовка аналітичних матеріалів щодо стану захищеності об’єктів.

2.18. Здійснення програмно-технічного супроводу автоматизованої системи діловодства та контролю у виконавчому апараті обласної ради.

2.19. Розміщення на офіційному сайті обласної ради матеріалів до сесійних засідань, рішень, протоколів сесій, президій, постійних комісій обласної ради, розпоряджень голови обласної ради, інших документів за вказівкою керуючого справами та заступника керуючого справами, начальника загального відділу виконавчого апарату обласної ради.

2.20. Збирання, систематизація, накопичення, зберігання та оприлюднення публічної інформації, що була отримана або створена в процесі виконання завдань, покладених на сектор.

2.21. Надання роз’яснень запитувачам інформації, посадовим особам місцевого самоврядування, органів виконавчої влади щодо публічної інформації, якою володіє сектор.

2.22. Забезпечення своєчасного опрацювання запитів на інформацію та надання відповідей на такі запити в порядку та строки, визначені Законом України «Про доступ до публічної інформації», із питань, що відносяться до компетенції сектору.

2.23. Забезпечення оприлюднення на офіційному веб-сайті обласної ради інформації відповідно до вимог статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» за умови надання відповідної інформації.
2.24. Є відповідальним за розміщення наборів даних на Єдиному державному вебпорталі відкритих даних DATA.GOV.UA та забезпечення технічної і консультаційної підтримки відповідальних осіб виконавчого апарату обласної ради щодо підготовки наборів даних у формі відкритих даних.
2.25. Здійснює своєчасну підготовку наборів даних у формі відкритих даних, забезпечує оприлюднення та подальше оновлення наборів даних на Єдиному державному вебпорталі відкритих даних відповідно до переліку, затвердженого розпорядженням голови обласної ради.
2.26. Спільно із відділом організаційного забезпечення ради та взаємодії з депутатами виконавчого апарату обласної ради забезпечує надання картки оцінки стану оприлюднення і оновлення відкритих даних, розпорядником яких є обласна рада, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 21.10.2015 № 835 «Про затвердження Положення про набори даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих».
ІІІ. Права сектору

3.1. Запитувати та отримувати в установленому порядку від структурних підрозділів обласної ради, підприємств, установ та їх посадових осіб інформацію та документи, необхідні для виконання покладених на нього завдань.
3.2. Інформувати керуючого справами виконавчого апарату про випадки критичних помилок у роботі комп’ютерної та оргтехніки, у тому числі і в результаті неправильної експлуатації посадовими особами структурних підрозділів обласної ради.

3.3. Брати участь у підготовці проєктів рішень обласної ради, розпоряджень голови обласної ради.

3.4. Вносити на розгляд голові обласної ради службові, доповідні записки, пропозиції, проекти розпоряджень голови обласної ради з питань, що віднесені до компетенції сектору.

3.5. Знайомитись із станом упровадження комп’ютерної техніки і програмного забезпечення в структурних підрозділах виконавчого апарату обласної ради, у районних та міських радах.

3.6. Одержувати в установленому порядку від структурних підрозділів виконавчого апарату обласної ради, органів місцевого самоврядування необхідну інформацію для виконання покладених на сектор завдань.

IV. Керівництво

4.1. Сектор очолює завідувач, який призначається та звільняється з посади розпорядженням голови обласної ради.

4.2. На посаду завідувача сектору призначається особа, яка має повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста, вільно володіє державною мовою і має стаж роботи в органах місцевого самоврядування або державній службі не менше 3 років або стаж роботи за фахом в інших сферах управління не менше 4 років.

4.3. Завідувач сектору:

- здійснює керівництво діяльністю сектору, несе персональну відповідальність за виконання покладених на сектор завдань, забезпечує виконання плану роботи обласної ради з питань, що стосуються сектору, доручень керівництва;

- дотримується правил внутрішнього розпорядку, трудової дисципліни;
- вносить пропозиції щодо матеріального і морального заохочення працівників сектору та з інших питань у межах своєї компетенції;
- готує Положення про сектор, посадові інструкції працівників сектору;
- несе персональну відповідальність за технічний супровід сесійних засідань, інших заходів, що організовуються обласною радою;

- координує взаємодію сектору з іншими структурними підрозділами виконавчого апарату обласної ради;

- підписує і візує документи в межах своєї компетенції.

V. Організаційні засади діяльності сектору

5.1. На посаду головного спеціаліста сектору призначається особа з вищою освітою відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста, яка вільно володіє державною мовою.

5.2. Працівників сектору призначає і звільняє з займаної посади голова обласної ради.

5.3. Працівники сектору зобов’язані дотримуватися правил внутрішнього трудового розпорядку, сумлінно виконувати свої посадові обов’язки.

5.4. Покладання на сектор обов’язків, не передбачених чинним законодавством та цим Положенням, не допускається.

VI. Заключні положення

6.1. Матеріально-побутові, соціальні та інші трудові права забезпечуються працівникам сектору відповідно до чинного законодавства.

6.2. Керівництво обласної ради забезпечує сектор приміщеннями, довідковими матеріалами та необхідною літературою, технічними засобами, канцелярським приладдям, оргтехнікою і телефонним зв’язком, створює належні умови для роботи працівників.
Заступник керуючого 

справами                                                                                        Н. ГОРНА

