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ЧЕРКАСЬКА  ОБЛАСНА  РАДА

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

від 11.05.2011 № 76-р
          м. Черкаси

	Про забезпечення виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» 
у виконавчому апараті Черкаської обласної ради



З метою реалізації Закону України «Про доступ до публічної інформації», відповідно до статті 58 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статті 32 Регламенту обласної ради:

1. Встановити, що відповідно до статті 13 Закону України «Про доступ до публічної інформації» (далі – Закон) розпорядником публічної інформації є виконавчий апарат обласної ради стосовно інформації:


що була отримана або створена в процесі реалізації повноважень, передбачених законодавчими актами, обласною радою, та яка знаходиться у володінні виконавчого апарату обласної ради;


що була отримана або створена виконавчим апаратом обласної ради в процесі забезпечення діяльності обласної ради, та яка знаходиться у виконавчому апараті обласної ради.


Виконавчий апарат обласної ради не є розпорядником інформації за запитами на інформацію:


адресованими безпосередньо до депутатів обласної ради;


стосовно інформації інших органів влади в області;

стосовно інформації, яка може бути отримана шляхом узагальнення, аналітичної обробки даних або потребує створення в інший спосіб.


Виконавчий апарат обласної ради не виконує функції розпорядника щодо направлення запиту належному розпоряднику.

2. Визначити провідного спеціаліста відділу інформаційного забезпечення та взаємодії з засобами масової інформації управління організаційно-правового та інформаційного забезпечення виконавчого апарату обласної ради Прилуцьку Ольгу Петрівну відповідальною за організацію роботи, ведення єдиної системи обліку і контролю запитів на інформацію (далі – відповідальний працівник).

Сектор інформаційних технологій управління моніторингу та документального забезпечення виконавчого апарату обласної ради забезпечує створення та підтримку в актуальному стані розділу офіційного веб-сайту обласної ради «Доступ до публічної інформації» відповідно до Закону.

3. Визначити сектор інформаційних технологій управління моніторингу та документального забезпечення виконавчого апарату обласної ради Адміністратором Єдиної бази, який здійснює заходи із створення, супроводження програмного забезпечення Єдиної бази, відповідає за технічне та технологічне забезпечення, збереження та захист даних, що містяться у ній.


4. Встановити:

відповідальний працівник систематично інформує керівника секретаріату обласної ради про кількість і характер запитів на інформацію;


керівник секретаріату обласної ради визначає належний структурний підрозділ, який є відповідальним за розгляд запитів на інформацію, що надійшли усно, електронною поштою, факсом, телефоном або поштою, якщо у такій кореспонденції зазначено, що це запит на інформацію;


відповідь на запит на інформацію надається тим структурним підрозділом, у володінні якого знаходиться запитувана інформація. При цьому відповідальна особа з питань запиту на інформацію визначається керівником такого структурного підрозділу;


у разі надходження запиту на інформацію до структурного підрозділу, який не володіє запитуваною інформацією, керівник такого структурного підрозділу, негайно повідомляє керівника секретаріату обласної ради;

у разі надходження запиту на інформацію , яка знаходиться у володінні кількох структурних підрозділів виконавчого апарату, з огляду на характер запиту, керівником секретаріату обласної ради визначається відповідний структурний підрозділ, відповідальний за підготовку інформації;

у разі надходження кореспонденції, яка одночасно містить запит на інформацію та заяви, клопотання, пропозиції тощо, оригінал кореспонденції розглядається за правилами, встановленими Законом, а його копія в частині інших питань розглядається відповідно до Закону України «Про звернення громадян». У разі надходження кореспонденції, яка містить вимогу про отримання інформації, але за своїм характером не є запитом на інформацію, така кореспонденція розглядається відповідно до Закону України «Про звернення громадян».

5. Керівнику секретаріату обласної ради визначити окреме пристосоване приміщення та необхідну оргтехніку для роботи запитувачів з документами, надання запитувачам можливостей робити виписки з них, фотографувати, копіювати, сканувати, записувати на будь-які носії інформації.


6. Керівникам структурних підрозділів виконавчого апарату обласної ради невідкладно внести:

відповідні зміни до положень про структурні підрозділи, посадових інструкцій працівників;
пропозиції щодо переліку документів, що містять інформацію з обмеженим доступом; оприлюднення на веб-сайті обласної ради інформації щодо реалізації статті 15 Закону, зокрема:
основних функцій структурних підрозділів;

вакансій, порядку та умов проходження конкурсу на заміщення вакантних посад;

системи обліку, видів інформації, якою володіє суб’єкт владних повноважень.

7. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керівника секретаріату обласної ради.

Голова обласної ради





               В.П.Черняк
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